TOOLON YHTEISKOULUN
AIKUISLUKION OHJAUSSUUNNITELMA

PERUSKOULU

Tdssd ohjaussuunnitelmassa kuvataan tiivistetysti peruskoulumme
ohjaustoiminnan tavoitteet, ohjaustoiminnan osa-alueet ja -tydnjako.
Jokainen vastaa oman ammattitaitonsa ja tehtdviensd puitteissa
ohjauksesta ja neuvonnasta opiskelijan oppimispolun eri vaiheissa.

Peruskoulumme ohjaustarpeiden lisddntyminen, monimuotoistuminen ja
monikulttuuriset kysymykset edellyttGvat jaettua ohjausvastuuta ja
moniammatillista yhteistydté opiskelijan hyvinvoinnin ja opintojen
etenemisen tukemiseksi. Ohjaustoiminnan keskeisend |dhtékohtana on
tunnistaa opiskelijan tarpeet, ennakoida niitd ja tarjota ohjaus- ja
neuvontapalveluja |&pi opintojen. Ohjauksella tuetaan opiskelijan
aktiivista roolia oppimisessa, oman oppimisprosessin suuntaajana ja
arvioijana. Ohjauksen keinoin edistetGdn opiskelijoiden osallisuutta sek&
yhteiskunnallista tasa-arvoa tukemalla opiskelijaa tekem&dn omaa
jatkokoulutusta, eldmdanuraa ja tydllistymistd koskevia valintoja ja
ratkaisuja.

Opiskelija voi saada erilaisia ohjaukseen liittyvid palveluja kaikilta
henkilbkuntaan kuuluvilta tassé suunnitelmassa esitellyn mukaisesti.
Rehtorilla ja opinto-ohjaagijilla on kuitenkin p&dvastuu opinto-ohjauksen
suunnittelusta, toteutuksesta ja koordinoinnista.

Ohjaussuunnitelma on osa perusopetuksemme opetussuunnitelmaa.
Suunnitelmaa tarkistetaan, tdydennetddn ja arvioidaan sa&nndllisesti.

Tadman ohjaussuunnitelman aiheita ovat:

v' Ohjaus- ja neuvontapalveluihin osallistuvat toimijat
Hyva@n ohjauksen tavoitteet

Ohjauspalvelujen osa-alueet

Ohjausmuotoja

Ohjaus opintojen eri vaiheessa

Ohjauksen tyonjako ja tehtavat

Ohjauksen arviointi

Ohiauksen vuosittaiset kehittdmisteemat

AN NI NI N Y RN



Koko oppilaitos osallistuu

Ohjauksen tehtavid on koko kouluyhteisélld. Lisdksi peruskoulun tutoropiskelijat
osallistuvat vertaisohjaukseen.

Rehtori

Opinto-
ohjaajat

Erityisopettaja

/' Opintosihteeri
ja-
koordinaattori

' Aineenopetta-
jat

Ryhmanohjaa-
jat :
2 Ohjaus-,
neuvonta- ja
tietopalveluihin

osallistuvat

toimijat \ '

Tutor-
opiskelijat

TVT-vastaavat

/ Kuraattori

Opintoavusta-
jat

Psykologi

Terveyden-
hoitaja

Koulukirjas-
tonhoitajat




Hyvan ohjauksen tavoitteet

Ohjaussuunnitelma osana opetussuunnitelmaa

v'ohjaussuunnitelmasta opiskelija saa fietoa siitd, miten hdn voi saada tukea
ohjaustoimintaan osallistuvilta henkildiltd ja mitk& heiddn tehtdvansa ovat
ohjauskokonaisuudessa

Koko koulu ohjaa

v koko henkilékunta on sitoutunut ohjaukseen
v'ohjaus on suunnitelmallista
v" henkildkunnalla on selked ohjauksen vastuualueiden tydnjako

Ohjauspalveluista tiedottaminen

v opiskelijat saavat ajantasaista tietoa perusopetuksen ohjauspalveluista
v' ohjauksesta tiedotetaan suunnitellusti ja eri menetelmin

Opiskelija saa jatkuvaa ja monipuolista ohjausta opintojensa ajan

v' ohjausta tarjotaan suunnitelmallisesti kaikille opiskelijoille

ohjaus on tasapuolisesti saatavissa

ohjausta toteutetaan oikea-aikaisesti

ohjauksessa hyddynnetddn tavoitteiden ja tarpeiden mukaisesti monipuolisia
kokoonpanoja esim. ryhmd&ohjaus, pienryhmdaohjaus, verkko-ohjaus
jokaisella opiskelijalla on mahdollisuus henkildkohtaiseen ohjaukseen

v opiskelija saa ohjausta jatko-opinto- ja urasuunnitteluun koko opiskeluajan
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Ohjaussuhde on luottamuksellinen ja tavoitteellinen

v' ohjaus on aitoa kohtaamista ja opiskelijoista valittamista

v' ohjaussuhteen rakentaminen aloitetaan opiskelijan opintojen alussa ja sité
voidaan yllapitdd koko opintojen ajan

v opiskelijan yksildlliset tarpeet ovat ohjaustoiminnan I&htékohta

v autetaan opiskelijaa selventdmdadn ja luomaan kuvaa tavoitteistaan ja
tulevaisuudenndkymist&dn (kehittymis- ja oppimistarpeet, ammatilliset
kiinnostukset ja motivaation I&hteet)



Opiskelija oppii ohjauksen avulla vahvistamaan omaa toimijuuttaan ja
vastuullisuuttaan

v kunnioitetaan opiskelijan itsemdadradmisoikeutta (ohjaaja vastuussa
ohjausprosessista, opiskelija tekemist&an valinnoista)

v ohjaustoiminnalla pyrit&dn toivon ja toiveikkuuden tunteen vahvistamiseen
opiskelijan el&dmdassé

v'ohjaus vahvistaa opiskelijan itsetuntemusta ja tukee luottamusta omiin
kykyihin ja oman eldmdn hallintaan

v maahanmuuttajaopiskelijoiden ohjaus on kotoutumista tukevaa

v' ohjausta tarjotaan henkildkohtaisten opintosuunnitelmien ja
tarkoituksenmukaisten valintojen tekemiseen ja tarkistamiseen

v' ohjauksen tehtdvand on luoda opiskelijalle mahdollisuus tutkia ja selkeyttad
ura- ja eldmansuunnitteluaan

v' ohjaus on opiskelun esteitd ennaltaehkdisevad toimintaa

ohjaus vahvistaa opiskelijan osallisuutta opiskelija- ja oppilaitosyhteisdssé

v opiskelijoiden keskindistd vertausohjausta tfuetaan ja kannustetaan

\

Verkostotyo on aktiivista ja saannollista

v yhteistyd aikuislukioiden ja muiden oppilaitosten kanssa

v pddkaupunkiseudun aikuisten perusopetuksen verkostoyhteistyd

v 1tyd- ja elinkeinotoimistojen sekd muiden viranomaisten kanssa tehtéava
yhteistyd

v' monikulttuurinen verkostotyd

Ohjauksen toimijoilla on vahva osaaminen

v' ohjauksen kehittdminen on osa koulutusprosessin laadun varmistamista

v opinto-ohjauksen kokonaisuudesta vastaavat opinto-ohjaajat yhdessé
rehtorin kanssa

v muu henkildkunta ohjaa opiskelijaa omasta perustehtdvastadn kasin

v' ohjaukseen osallistuvat kehittédvéat omaa osaamistaan jatkuvasti

v' ohjaukseen osallistuvat hahmottavat maahanmuuttajien kotoutumisprosessiin
vaikuttavia tekijoitd laaja-alaisesti

v' monikulttuurinen ohjauksen osaaminen ja mahdollisuuksien tutkiminen



Ohjauspalvelut jaetaan ohjaukseen seka
neuvonta- ja tietopalveluihin

Ohjauksen osa-alueita ovat henkilbkohtaisen kasvun ja kehityksen tukeminen,
oppimisen ja opiskelun ohjaus sek& el&dmdn suunnittelun ja uravalinnan ohjaus.

Kuvassa esitetddn peruskoulumme eri toimijoiden painopistealueet ohjauksen
sekd neuvonta- ja tietopalveluiden osalta.

\

Elamansuunnittelun
.ja
uravalinnanohjaus
(opinto-ohjaaja)

Oppimisen ja opiskelun Henkil6kohtaisen kasvun ja
ohjaus (erityisopettaja, kehityksen tukeminen,
aineenopettaja, hyvinvointiohjaus (opinto-
ryhménohjaaja, opinto- ohjaaja, erityisopettaja,
ohjaaja, tvt-vastaava, kuraattori, psykologi,

opintoavustaja, terveydenhoitaja)
koulukirjastonhoitaja)

Neuvonta- ja tietopalvelut
(em. liséksi opintosihteeri ja
opintokoordinaattori,
kirjastohoitaja, tutor-
opiskelija)




Ohjausmuotoja

Ohjausta ja neuvontaa toteutetaan tilanteen ja tarpeen mukaan eri
kokoonpanoissa.

Yksiléohjaus
(henkilokohtainen-, puhelin- ja
Ryhmadohjaus verkko-ohjaus)

Ryhmaéviestint3 Pienryhmaohjaus
(opettajien
Infotilaisuudet aineohjaus/klinikat, liksytuki,
(orientointipaivat, erityisopettajan tukitunnit,
opiskelijavierailut, jatko- tvt-pajat, opinto-ohjaajan ja
opintoinfot, oppilaitosinfot), erityisopettajan teemaohjaus
. . ja tukiverkostotapaamiset,
Tiedottaminen (sihkoiset e R e e
palvelut, ilmoitustaulut, infotv, teemaryhmit, tutor-ohjaus)
opinto-oppaat, jaksotiedotteet,
perehdytysmateriaali ym.)




Ohjaus opintojen eri vaiheissa

Ohjaustoiminnalla tuetaan opiskelijaa koko peruskouluopintojen aijan. Ohjauksen
tarpeet vaihtelevat opintojen eri vaiheissa kuten myds eri toimijoiden roolin
akfiivisuus. Sivuilla 10-12 on madritelty tarkemmin mitd, misté rooleista késin ja miten
peruskoulussamme ohjataan opintopolun eri vaiheissa (ks. taulukko "Ohjaus ja
neuvonta opintojen eri vaiheissa).

Opintojen Opintojen
etenemisvaiheessa pdattovaiheessa

ppmtgen Jalkiohjaus
aloitusvaiheessa

Opiskelijaksi
ilmoittautumis- ja
pyrkimisvaiheessa




Ohjauksen tyonjako ja tehtavat

Rehtori
Rehtori luo edellytykset onnistuneelle kokonaisohjaukselle.

Opinto-ohjaaja

Opinto-ohjaagja on padvastuussa opinto-ohjauksen kokonaissuunnittelusta. Opinto-
ohjaagjan ydintehtdva on oppimisen ja opiskelun, eldmdansuunnittelun ja uravalinnan
ohjaus sekd opiskeluihin liittyva psykososiaalinen/eldmdanhallinnan ohjauksellinen
tukeminen.

Erityisopettaja

Erityisopettaja tunnistaa erityistd tukea ja opetusta tarvitsevat opiskelijat yhteistydssa
aineenopettajien kanssa. Erityisopettaja auttaa opiskelijaa [6ytdmdadn itselleen
sopivia opiskelutapoja sekd tukee aineenopettajia monipuolisten opiskelumetodien
kaytdssa.

Aineenopettaja

Aineenopettaja on oppimisprosessin ohjaaja. Han ohjaa opiskelijaa oppimaan
oppimisen taitoja ja opiskelutekniikoita opettamissaan oppiaineissa.
Aineenopettaja huomioi opetuksessa ja arvioinnissa myos erilaiset oppijat.
Opettajat jarjestavat opiskelijoille tukiopetusta ja aineohjausta kaikissa oppiaineissa.
Opettaja huomioi opetuksessaan mahdollisuuksien mukaan oppiaineensa jatko-
opintojen ja tydeldman yhtymdakohtia.

Ryhmanohjaaja
Ryhmdanohjauksen kautta luodaan perustaa opiskelijoiden sitoutumiselle kouluun,
ryhmadn ja oppimiseen.

TVT-vastaavat
TVT vastaavat antavat tukea tieto- ja viestintatekniikan hyddyntdmiseen opinnoissa.

Opintoavustaja

Opintoavustaja neuvoo peruskoulun opiskelijoita kotitehtdvien tekemisessd, kokeisiin
lukemisessa ja muissa opintoihin liittyviss& asioissa. Opintoavustaja antaa em.
tehtavien tiimoilta tarvittaessa henkildkohtaista opastusta.



Opintosihteeri/-koordinaattori

Opintotoimistossa annettava ohjaus on luonteeltaan neuvontaa ja informaation
jakamista. Opintosihteeri/-koordinaattori tuntevat peruskoulututkinnon rakenteet ja
koulun toimintakulttuurin. Asiantuntemuksensa ansiosta he neuvovat opiskelijoita
tarkoituksenmukaisesti kaytanndn tilanteissa, kurssivalintoihin liittyvissd asioissa ja
ohjaavat opiskelijaa pddsemdadn sisdlle uuteen opiskeluympdristédn. Opintosinteerit
hoitavat tiedottamisen toteutuksen. Opintotoimisto ohjaa tarvittaessa opiskelijoita
koulun tarjoamiin opiskelua tukeviin palveluihin.

Koulukirjaston hoitaja

Koulukirjastossa ohjataan opiskelijoita itsendiseen ja aktiiviseen tiedonhakuun,
verkkopalvelujen hydédyntdmiseen ja koulun tietoteknisten laitteiden ja ohjelmien
kayttdon. Koulukirjastonhoitaja yhteistydssd opettajien kanssa tiedottaa opiskelijoita
kurssien oppimateriaaleista ja neuvoo opiskelijoita oppimateriaalien hankinnassa.
Kirjastonhoitaja ohjaa tarvittaessa opiskelijoita koulun tarjoamiin opiskelua tukeviin
palveluihin.

Koulukuraattori, -psykologi ja -terveydenhoitaja

Koulukuraattori, -psykologi ja —terveydenhoitaja ohjaavat ja tukevat opiskelijan
opintoja oman sektorinsa osaamisella auttaen yksildllisen opiskeluhuollon puitteissa
heid&n henkildkohtaisissa terveyteen, toimintakykyyn ja hyvinvointiin liittyviss&
asioissa. Heiddn ohjaustydnsd kohdistuu sellaisiin opiskelun taustalla vaikuttaviin
henkildkohtaisiin asioihin, jotka heijastuvat opiskeluprosessiin.

Tutoropiskelija
Tutoropiskelija opastaa, perehdyttdd ja kannustaa uusia opiskelijoita opiskeluun ja
koulun kaytantdihin liittyvissd kysymyksissa.



Taulukko: Ohjaus ja neuvonta opintojen eri vaiheissa

MITA/KETA
OHJAA/NEUVOO

KENEN ROOLI
OHJAUKSESSA/NEUVONNASSA
PAINOTTUU TASSA KOHTAA?

MITEN
OHJAA/NEUVOO?

OPISKELIJAKSI
ILMOITTAUTUMIS
-/PYRKIMISVAIHE

OPINTOJEN
ALOITUSVAIHE

Erityista tukea
tarvitsevat hakijat

Alle 18-vuotiaat

Kielitestit s2 hakijoille

Valintahaastattelut s2
hakijoille

Suoraan opiskelijaksi
ilmoittautuvat
tutkinto-opiskelijat

Koulun toimintatavat
ja kulttuuri

Kirjastonkaytto

TE-toimiston/Kelan
koululta vaatimat
todistukset

Kayttajatunnukset

HOPSit
Aikaisempien
opintojen
tunnistaminen ja
hyvaksiluku
Oppimisympariston
kaytdénohjaus

Erityisopettaja/opinto-ohjaaja
tyoparina

Rehtori/vararehtori

Opintosihteeri ja -koordinaattori,
S2 opettaja

Opintosihteeri- ja koordinaattori,
opinto-ohjaajat

Opintosihteeri ja -koordinaattori,
opinto-ohjaajat

Opintosihteeri, ja -koordinaattori,
ryhmanohjaaja, opinto-ohjaajat,
tutor-opiskelijat

Opintosihteeri ja -koordinaattori,
kirjastonhoitaja

Opintosihteeri ja —koordinaattori,
opinto-ohjaajat

Opintosihteeri ja -koordinaattori,
kirjastonhoitajat

Opinto-ohjaajat
Opinto-ohjaajat, erityisopettaja,
rehtori

TVT-vastaava, opintoavustajat

Arviointitapaaminen,
paatos
koulutuskokeilusta ja
sisdanotosta
Opiskelijan,
huoltajien/tukiverkoston
tapaamiset ja paatos
koulutuskokeilusta
Aikatauluista
tiedottaminen (hakijat ja
yhteisty6tahot),
kutsukirjeet,
koejarjestelyt

Kutsut ja ohjaaminen
haastatteluun
(opintosihteeri),
henkilokohtaiset
haastattelut, joissa
alkuinfoa koulusta ja
opinnoista (opinto-
ohjaaja)

Alkuinfoa kouluun ja
opintoihin liittyen

Koulun kaytanteiden
esittely, opinto-oppaat,
tyk-tukipalveluinfot
Uuden opiskelijan
kirjaston asiakkuus,
Lomakkeiden taytto ja
selvitysten laatiminen
yhdessa opiskelijan
kanssa

Annetaan opiskelijalle
henkilokohtaiset Wilma-
ja
oppimisymparistotunnuk
set

Henkilokohtainen ohjaus
Henkilokohtainen ohjaus

TVT-pajat,
opintoavustajan



Opintoihin orientointi

Opiskelutaidot

TVT-taidot

Erityisen tuen
kartoitus

Koulun toimintatavat
ja kulttuuri
Opiskelijan ohjaamista
opinto-ohjaukseen ja
tarvittaessa muihin
tyktuki-palveluihin
TE-toimiston/Kelan
koululta vaatimat
todistukset

Kurssimaaratiedustelu
t

Lukukauden
poissaolleet opiskelijat
Alle 25-vuotiaiden
opintojen seuranta

HOPS-
paivitykset/opintojen
etenemisen seuranta
Jatko-opintojen
suunnittelu

Erityisen tuen
tunnistaminen,
kompensoiminen ja
oppimisvaikeuksien
ylittdminen

Tiedonhaun ohjaus
Ryhmaohjaus
TVT-taidot

Erityisen tuen
kartoitus

Kurssimaaratiedustelu
t

Ryhmanohjaaja, rehtori, opinto-
ohjaajat, erityisopettaja, tutor-
opiskelijat

Aineenopettajat, erityisopettaja,
opinto-ohjaajat

TVT-vastaavat

Erityisopettaja

Koko henkilokunta
Opintosihteeri ja -

opintokoordinaattori

Opintosihteeri ja —koordinaattori,
opinto-ohjaajat

Opintosihteeri ja -koordinaattori,
opinto-ohjaajat
Opintosihteeri ja -koordinaattori

Opintosihteeri ja -koordinaattori,
opinto-ohjaajat, erityisopetaja

Opinto-ohjaajat

Opinto-ohjaajat

Erityisopettaja, opinto-ohjaajat,
aineenopettajat, rehtori

Kirjastonhoitajat, opintoavustajat,
koko henkilokunta

Opinto-ohjaajat

TVT-vastaavat
Erityisopettaja

Opintosihteeri ja -koordinaattori,
opinto-ohjaajat

neuvonta
Tervetuloinfot,
ryhmanohjaajan
ryhmaohjaustunnit,
tutoreiden paivystys

TVT-pajat
Lukitestaus , opetus- ja
koetilanteet

Lomakkeiden taytto ja
selvitysten laatiminen
yhdessa opiskelijan
kanssa
Opintosuoritusotteiden
ja opiskelutodistusten
tulostaminen/lapikaynti
"Tervetuloa takaisin
opiskelemaan" -kirjeet
[Imoitukset etsivaan
nuorisotyohon,
henk.koht.
Henkilokohtainen ohjaus

Henkilokohtainen ohjaus

Ohjataan
erityisopettajalle ja/tai
muihin tyktuki-
palveluihin, opintojen
eriyttaminen, vapautus
pakollisesta oppiaineesta

Opinto-ohjauksen
oppitunnit

TVT-pajat

Lukitestaus , opetus- ja
koetilanteet

Opintosuoritusotteiden
ja opiskelutodistusten
tulostaminen
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JALKIOHJAUS

Ryhmaohjaus

TVT-taidot

Oman koulun jatko-
opintomahdollisuuksis
ta kertominen

Arvosanatiedot
yhteishakujarjestelma
an

Ainekohtainen
tyoelamatietous
Opintojen ja
valmistumisen
suunnittelu
Jatko-opintojen
suunnittelu
Yhteishaku seka
erillishaut
aikuisoppilaitoksiin
Paasykokeiden
haastattelutilanteisiin
valmistautuminen
Tyo-/harjoittelupaikan
hakeminen

IIman opiskelupaikkaa
jaaneet opiskelijat
Valmistuneiden
opiskelijoiden
seuranta

Opinto-ohjaajat
TVT-vastaavat
Opintosihteeri ja -koordinaattori,

opinto-ohjaajat, aineenopettajat,
koko henkilokunta

Opintosihteeri ja -koordinaattori,
opinto-ohjaaja
Aineenopettajat

Opinto-ohjaajat

Opinto-ohjaajat

Opinto-ohjaajat

Opinto-ohjaajat

Opinto-ohjaajat

Opinto-ohjaajat

Opinto-ohjaajat

Opinto-ohjauksen
oppitunnit

TVT-pajat
LUVA-koulutusesitteet,
lukioinfo,
perusopetuksen
arvosanojen
korottaminen
Tiedonsiirto
opintopolkuun

Henkilokohtainen
opinto-ohjaus

Henkilokohtainen
opinto-ohjaus
Henkilokohtainen

opinto-ohjaus

Henkilokohtainen ohjaus

Henkilokohtainen ohjaus

Henkilokohtainen ohjaus

sahkoiset kyselyt, kirjeet




Ohjauksesta tiedottaminen

Ohjauksesta tiedottamiseen kaytet&dn suullisen viestinnd@n liséksi eri kanavia. Tiedotuksen
toteutuksen padvastuu on opintosinteerilld ja —-koordinaattorilla. On tarkedd, ettd opiskelijat
saavat fietoa ohjauksen moninaisista palveluista.

Kanavia ovat mm.:

e kofisivut www.tyk.fi
e oOpinto-opas

e infotv

e ilmoitustaulut

e sAhkoposti

e wilma-fiedotteet

e Peda.net

e facebook

Ohjauksen vuosittaiset kehittamisteemat

Oppilaitosyhteistydn kartoittaminen ja mahdolliset kumppanuudet ammatillisten
oppilaitosten kanssa

Erasmus+ -projekti ja kansainvdliset oppilaitosyhteydet

Ohjauksen arviointi

Ohjauksen arvioinnin kohteita ovat tulokset, prosessi, menetelmat ja resurssit.

LAHTEET

Hyvan ohjauksen kriteerit. 2014. Hyvan ohjauksen kriteerit perusopetukseen,
lukiokoulutukseen ja ammatilliseen koulutukseen. OPH

Aikuisten perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2015. OPH

Yoyo - Yhteisdlliselld ohjauksella yksildlliselle opintopolulle. Lukion opinto-ohjauksen
kehitt&mishanke, Espoo - Helsinki - Vantaa, 2012
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