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1 JOHDANTO

Téassd ohjaussuunnitelmassa kuvataan tiivistetysti T66l6n yhteiskoulun aikuislukion ai-
kuisten lukiokoulutuksen ja lukioon valmistavan koulutuksen (LUVA) ohjaustoiminnan
keskeiset kisitteet, tehtavit, tavoitteet, menetelmit, tyotavat, ohjauksen jarjestdminen
ja tyonjako sekd ohjauksen yhteistyo tyoeldmén ja muiden ulkopuolisten tahojen kanssa.
Rehtorilla ja opinto-ohjaajilla on padavastuu opinto-ohjauksen suunnittelusta, toteutuk-
sesta ja koordinoinnista. Jokainen vastaa oman ammattiroolinsa ja tehtéviensi puitteissa
ohjauksesta ja neuvonnasta ja/tai tiedottamisesta opiskelijan oppimispolun eri vaiheissa.
Ohjaussuunnitelma on aikuisten lukiokoulutuksen opetussuunnitelman ja lukiokoulu-
tukseen valmistavan koulutuksen (LUVA) opetussuunnitelman liite. Ohjaussuunnitel-
maa tarkistetaan, tdydennetdén ja arvioidaan sdéannollisesti.

Lukion ohjaustarpeiden lisddntyminen, monimuotoistuminen ja monikulttuuriset kysy-
mykset edellyttivit selkedd vastuiden jakoa ja moniammatillista yhteistyota opiskelijan
hyvinvoinnin ja opintojen etenemisen tukemiseksi. Myos lukiokoulutuksessa ja ylioppi-
laskirjoituksien rakenteessa seki korkeakoulukentissa tapahtuvat muutokset vaikutta-
vat ohjaustarpeen kasvuun. Ohjaustoiminnan keskeisené ldhtokohtana on tunnistaa opis-
kelijan tarpeita ja tavoitteita, ennakoida niité ja tarjota ohjaus- ja neuvontapalveluja lapi
opintojen. Ohjauksella tuetaan opiskelijan aktiivista roolia oppimisessa, oman oppimis-
prosessin suuntaajana ja arvioijana. Ohjauksen keinoin edistetidin opiskelijoiden osalli-
suutta seki yhteiskunnallista tasa-arvoa seké vahvistetaan hyvinvointia tukemalla opis-
kelijaa tekemé&én omaa jatkokoulutusta, eldménuraa ja tyollistymista koskevia valintoja
ja ratkaisuja.

Opiskelija voi saada erilaisia ohjaukseen ja/tai neuvontaan ja tiedotukseen liittyvia pal-
veluja kaikilta henkilokuntaan kuuluvilta tdssd suunnitelmassa esitetyn mukaisesti. Oh-
jausta toteutetaan opetussuunnitelman perusteiden mukaisesti. Lukuvuoden toiminta
tarkentuu vuosittain lukuvuosisuunnitelmassa. Opiskelun ohjausta ja tukea antavat
TYK-tukipalvelut kuvataan TYK-tukipalvelut-esitteessi, joka on lukuvuosisuunnitelman
liitteena.

Taman ohjaussuunnitelman aiheita ovat
o Ohjauksen keskeiset kisitteet ja ohjauksen osa-alueet
o Ohjauksen tehtdvit ja tavoitteet ja eettiset periaatteet
o Ohjauksen jarjestdminen
¢ Ohjauksen toimijat ja tyonjako
e Ohjaus siirtymévaiheissa ja suoritettaessa kahden tutkinnon opintoja
¢ Ohjauksen sisillot, menetelmét ja tyotavat
¢ Ohjauksen yhteistyo tyoelamén ja muiden oppilaitosten ulkopuolisten tahojen
kanssa
¢ Ohjauksesta tiedottaminen
¢ Ohjaustoiminnan arviointi



2 OHJAUKSEN KESKEISET
KASITTEET JA OSA-ALUEET

Tiedotusta tarvitaan koko opiskelun ajan. Infot, eri oppaat ja materiaalit, sdhkéinen op-
pimisympéaristo Peda.net ja koulun www-sivut, ajankohtaiset tiedotteet jne. auttavat opis-
kelijaa loytdméén tiedon ldhteille. Oikein ajoitettu ja helposti saatavilla oleva tieto va-
hentdd myos painetta henkilokohtaiseen neuvontaan ja opastukseen seké poistaa vairia
késityksia.

Neuvonnalla tarkoitetaan kysymyksiin vastaamista. Ohjaus on dialogia/vuoropuhelua oh-
jaajan ja opiskelijan valilld. Dialogissa tarkastelun kohteena on yhdessid mééritellyt si-
sallot, asiat ja/tai ongelmat, joista opiskelijalla on ratkaisuvastuu. Ohjauksessa opiskelija
on aktiivinen toimija, oman eldménsi asiantuntija: rakennetaan yhteistyota opiskelijan
voimavaroja esiin nostaen. Ohjauksen tehtdvidni on psykososiaalisin keinoin edistéi ja
voimaannuttaa opiskeljjaa toimimaan oman eldménsa rakentajana.

Verkko-ohjauksella tarkoitetaan opiskelijan ohjausta ja neuvontaa eri viestintdkanavien
kautta.

Opinto-ohjaus

dialogisuus, prosessi,
vuorovaikutukseen

Tiedotus

oikea-aikaisen tiedon,
infon jakaminen,
tiedottaminen eri
materiaalien, eri
kanavien kautta

Neuvonta

antaa neuvoja ja
ohjeita, opastaa

ehdottaa ratkaisuja ja
tomintatapoja

kannustava kohtaa-
minen, reflektion
kautta tuotetut
oivallukset, erilaiset,
ohjausmenetelmat,
korostuu psyko-
sosiaalinen tietotaito



Ohjauksen osa-alueet

Ohjauksen osa-alueita ovat henkilokohtaisen kasvun ja kehityksen tukeminen, oppimisen
ja opiskelun ohjaus sekéd eldamén suunnittelun ja uravalinnan ohjaus. Kuvassa esitetdan
aikuisten lukiokoulutuksen ja lukioon valmistavan koulutuksen (LUVA) eri toimijoiden
painopistealueet ohjauksen seké neuvonta- ja tietopalveluiden osalta T6616n yhteiskoulun
aikuislukiossa.

=)




3.1

OHJAUKSEN TEHTAVAT JA
TAVOITTEET SEKA EETTISET
PERIAATTEET

OHJAUKSEN TEHTAVAT JA TAVOITTEET

Ohjaussuunnitelma osana opetussuunnitelmaa

Ohjaussuunnitelmasta opiskelija saa tietoa siitd, miten hén voi saada tukea
ohjaustoimintaan osallistuvilta henkil6iltd ja mitkd heidédn tehtévansi ovat
ohjauskokonaisuudessa

Ohjaustyo koulussa

Opinto-ohjaajilla on pddvastuu ohjauksen suunnittelusta ja koordinoinnista
Ohjaus on suunnitelmallista

Henkilokunnalla on selked ohjauksen/neuvonnan/tiedottamisen vastuualueiden
tyonjako

Ohjauspalveluista tiedottaminen

Opiskelijat saavat ajantasaista tietoa aikuisten lukiokoulutuksen ja LUVA:n
ohjauspalveluista

Ohjauksesta tiedotetaan suunnitellusti ja eri menetelmin mm. eri infoissa,
materiaaleissa, oppaissa ja koulun www-sivuilla

Opiskelija saa jatkuvaa ja monipuolista ohjausta opintojensa ajan

Ohjausta tarjotaan suunnitelmallisesti kaikille opiskelijoille

Ohjaus on tasapuolisesti saatavilla

Ohjausta toteutetaan oikea-aikaisesti

Ohjauksessa hyodynnetdidn tavoitteiden ja tarpeiden mukaisesti monipuolisia
kokoonpanoja (esim. yksiléohjaus, ryhméohjaus, pienryhméohjaus, etdohjaus ja
verkko-ohjaus)

Jokaisella opiskelijalla on oikeus henkilokohtaiseen opinto-ohjaukseen

Opiskelija on mahdollisuus saada opinto-ohjausta opintojen suunnitteluun, jatko-
opinto- ja urasuunnitteluun koko opiskeluajan

Ohjaussuhde on luottamuksellinen ja tavoitteellinen

Ohjaus on aitoa kohtaamista ja opiskelijoista valittamista

Ohjaussuhteen rakentaminen aloitetaan opiskelijan opintojen alussa ja sita
voidaan yllapitdd koko opintojen ajan

Opiskelijan yksil6lliset tarpeet ovat ohjaustoiminnan 1dhtékohta

Autetaan opiskelijaa selventidméin ja luomaan kuvaa tavoitteistaan ja
tulevaisuudenndkymistddn (kehittdmis- ja oppimistarpeet, ammatilliset
kiinnostukset ja motivaation ldhteet)
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Opiskelijaa kannustetaan ohjauksen keinoin vahvistamaan omaa hyvin-
vointiaan, toimijuuttaan ja vastuullisuuttaan

¢ Kunnioitetaan opiskelijan itseméadradmisoikeutta (ohjaaja vastuussa ohjaus-
prosessista, opiskelija tekemistdén valinnoista)

¢ Ohjaustoiminnalla pyritdén toivon ja toiveikkuuden tunteen vahvistamiseen
opiskelijan elaméssa

e Ohjaus vahvistaa opiskelijan itsetuntemusta ja tukee luottamusta omiin
kykyihin ja oman eldamén hallintaan

¢ Maahanmuuttajaopiskelijoiden ohjaus on kotoutumista tukevaa

¢ Ohjausta tarjotaan henkilokohtaisten opintosuunnitelmien ja tarkoituksen-
mukaisten valintojen tekemiseen ja tarkistamiseen

¢ Ohjauksen tehtdvéana on luoda opiskelijalle mahdollisuus tutkia ja selkeyttda
ura- ja eldmédnsuunnitteluaan

¢ Ohjaus on opiskelun esteitid ennaltaehkiisevad toimintaa

¢ Ohjaus vahvistaa opiskelijan osallisuutta opiskelija- ja oppilaitosyhteisossa

o Opiskelijoiden keskinéistd vertaisohjausta tuetaan ja kannustetaan

Verkostotyo on aktiivista ja sddnnollistd

o Pididkaupunkiseudun aikuislukioiden yhteistyo

e Yksityiskoulujen verkkolukioyhteistyo

o Tyo- ja elinkeinotoimistojen sekd muiden viranomaisten kanssa tehtédva yhteistyo

e Yhteistyo eri oppilaitoksien kanssa: peruskoulut, paivalukiot, ammatilliset
oppilaitokset ja korkeakoulut

o Monikulttuurinen verkostotyo

Ohjauksen toimijoilla on vahva osaaminen

o Ohjauksen kehittdminen on osa koulutusprosessin laadun varmistamista

¢ Opinto-ohjauksen kokonaisuudesta vastaavat opinto-ohjaajat yhdessa rehtorin
kanssa

¢ Ohjausty6 pohjautuu opinto-ohjaan tyon eettisille periaatteille

e Muu henkilokunta ohjaa ja neuvoo opiskelijaa omasta perustehtéaviastiaan késin

¢ Ohjaukseen osallistuvat kehittéviat omaa osaamistaan jatkuvasti

¢ Ohjaukseen osallistuvat hahmottavat maahanmuuttajien kotoutumisprosessiin
vaikuttavia tekijoitd laaja-alaisesti

o Monikulttuurisen ohjauksen osaaminen ja mahdollisuuksien tutkiminen

3.2 OHJAUKSEN EETTISET PERIAATTEET

e Itsemiaraamisoikeus

e Totuudellisuus

e Luottamuksellisuus

¢ Riippumattomuus

e Ammattitaidon kehittdminen
o Yhteistyo

¢ Oma hyvinvointi



Opinto-ohjauksen tavoitteena on tukea ohjattavaa koulutukseen, opiskeluun, uravalin-
taan ja tulevaisuuteen liittyvien kysymysten kasittelyssd. Tarkoituksena on aktivoida
opiskelijaa pohtimaan ja jisentdmé&in omaa tilannettaan ja tavoitteitaan seki rohkaista
toimintaan myonteisiad odotuksia ja toivoa vahvistamalla.

Opinto-ohjauksen perusperiaatteina ovat ohjattavan kunnioittaminen seki ohjattavan
hyvinvoinnin ja tasa-arvon edistdminen.

Opinto-ohjaajan keskeisid tyovilineitd ovat hdnen ohjauksellinen asiantuntijuutensa ja
persoonansa vuorovaikutussuhteessa.

(Lahde ja lisétietoja: Suomen opinto-ohjaajat ry, 30.1.2009)



4 OHJAUKSEN JARJESTAMINEN

Ohjaukseen, neuvontaan ja tiedottamiseen liittyviid tehtdviad on koko kouluyhteisolla.

Rehtori

Opinto-
ohjaaja

Erityis-
opettaja

p
£

p

o Opinto-
Oppiaine- koordi-
kohtainen i

hta naattori

tuki (aineen- j i

) ja opinto-
opettajat) sihteeri

Yo-infojen
vastuu-
henkilot

Koulu-
kirjaston-
hoitaja

Ryhmiin- Terveyden-
ohjaaja hoitaja
(LUVA)



5 OHJAUKSEN TOIMIJAT JA
TYONJAKDO

Rehtori

Rehtori luo edellytykset onnistuneelle kokonaisohjaukselle.

Opinto-ohjaaja

Opinto-ohjaaja on padvastuussa opinto-ohjauksen kokonaissuunnittelusta ja koordinoin-
nista. Opinto-ohjaajan ydintehtédva on oppimisen ja opiskelun, eldménsuunnittelun ja
uravalinnan ohjaus seké opiskeluihin liittyvd psykososiaalinen/eldménhallinnan ja hy-
vinvoinnin ohjauksellinen tukeminen.

Erityisopettaja

Erityisopettaja tunnistaa erityistd tukea ja opetusta tarvitsevat opiskelijat yhteistyossi
aineenopettajien kanssa. Erityisopettaja auttaa opiskelijaa 16ytdmé&én itselleen sopivia
opiskelutapoja seké tukee aineenopettajia monipuolisten opiskelumetodien kaytossa.

Aineenopettaja

Aineenopettaja on oman aineensa oppimisprosessin ohjaaja. Hian ohjaa opiskelijaa oppi-
maan oppimisen taitoja ja opiskelutekniikoita opettamissaan oppiaineissa. Aineenopet-
taja huomioi opetuksessa ja arvioinnissa myos erilaiset oppijat. Opettajat jarjestavit opis-
kelijoille tukiopetusta ja aineohjausta kaikissa oppiaineissa. Opettaja huomioi opetukses-
saan mahdollisuuksien mukaan oppiaineensa jatko-opintojen ja ty6eldamén yhtymékohtia.

YO-infojen vastuuhenkilot

Ajankohtainen tiedottaminen ylioppilaskirjoituksista opiskelijoille ja opettajille (mm. abi-
infot I ja II seka sdhkoiseen ylioppilastutkintoon liittyvat koulutukset).

Ryhmdanohjaaja (LUVA)

Ryhménohjauksen kautta luodaan perustaa opiskelijoiden sitoutumiselle kouluun, ryh-
main ja oppimiseen.

Opintokoordinaattori ja opintosihteeri

Kansliassa annettavat palvelut ovat luonteeltaan neuvontaa ja informaation jakamista.
Kansliassa neuvotaan opiskelijoita tarkoituksenmukaisesti kdytdnnon tilanteissa, opin-
tojaksojen valitsemiseen liittyvissd asioissa ja opastavat opiskelijaa pddseméidn siséille
uuteen opiskeluympéristoon. Opintokoordinaattori ja opintosihteeri hoitavat tiedottami-
sen toteuttamista. Kanslia ohjaa tarvittaessa opiskelijoita koulun tarjoamiin opiskelua
tukeviin palveluihin.

Koulukirjastonhoitaja

Koulukirjastossa ohjataan opiskelijoita itsenéiseen ja aktiiviseen tiedonhakuun, verkko-
palvelujen hyddyntdmiseen ja koulun tietoteknisten laitteiden ja ohjelmien kéayttoon.



Koulukirjastonhoitaja yhteistyossa opettajien kanssa tiedottaa opiskelijoita opintojakso-
jen oppimateriaaleista ja neuvoo opiskelijoita oppimateriaalien hankinnassa. Kirjaston-
hoitaja ohjaa tarvittaessa opiskelijoita koulun tarjoamiin opiskelua tukeviin palveluihin.

Kouluterveydenhoitaja

Kouluterveydenhoitaja ohjaa ja tukee opiskelijaa oman sektorinsa osaamisella auttaen
yksilollisen opiskeluhuollon puitteissa opiskelijan henkilékohtaisissa terveyteen, toimin-
takykyyn ja hyvinvointiin liittyvissa asioissa. Ohjaustyo kohdistuu sellaisiin opiskelun
taustalla vaikuttaviin henkilokohtaisiin asioihin, jotka heijastuvat opiskeluprosessiin.



6 OHJAUSPROSESSI ERI
VAIHEISSA —
SIIRTYMAVAIHEISSA JA
SUORITETTAESSA KAHDEN
TUTKINNON OPINTOIJA

To6olon yhteiskoulun aikuislukiossa opiskelijaa tuetaan ohjaustoiminnalla koko lukio- ja
LUVA-opintojen ajan. Ohjauksen tarpeet vaihtelevat opintojen eri vaiheissa kuten myos
eri toimijoiden roolin aktiivisuus. Sivuilla 11-14 on kerrottu tarkemmin siitd, mité ovat
ohjauksen tai neuvonnan kohteet ja aiheet, kenen rooli ohjauksessa kussakin opintopolun
vaiheessa painottuu, sekd minkéilaista ohjausta tai neuvontaa opintopolun kussakin vai-
heessa annetaan.

Opintojen Opintojen
etenemisvaiheessa paatosvaiheessa
.Opmtgjen Jalkiohjaus
aloitusvaiheessa
Opiskelijaksi
ilmoittautumis- ja
pyrkimisvaiheessa
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Taulukko: Ohjaus ja neuvonta opintojen eri vaiheissa - aikuisten lukio-
koulutus ja lukioon valmistavan koulutus (LUVA)

Kenen rooli

maan (HOPS) sisil-
tyva muutoin hanki-
tun osaamisen tun-
nistaminen ja tun-
nustaminen

Opinto-ohjaajat, eri-
tylsopettaja, aineen-
opettaja (tarvittaes-
sa), rehtori

Opintojen Ohjauksen ja ohjauksessa/ Miten
vaihe neuvonnan neuvonnassa ohjaa/neuvoo?
kohde/aihe painottuu tassa
kohtaa?
Suoraan opiskelijak- | Opintokoordinaattori
Opiskelijaksi | si ilmoittautuvat tut- | ja -sihteeri, opinto-
ilmoittautu- | kinto-opiskelijat ohjaajat
mis-/pyrki- Opiskelijan, huolta-
UEEIIE Alle 18-vuotiaat Rehtori/vararehtori J1en/tuk'1verl'{0st.(')'1.r1 ..
tapaamiset ja paatos
koulutuskokeilusta
Erityista tukea tar- Erityisopettaja/opin- A.].le(.)_lntltapaammen',
. .. L R paéatos koulutuskokei-
vitsevat hakijat to-ohjaaja tyoparina .
lusta ja sisddnotosta
Henkilokohtaiset
Valintahaastattelut/ haastattelut, joissa
kielitesti LUVA-ha- Ryhménohjaaja alkuinfoa opinnoista
kijoille ja s2-kielitaidon
arviointi
o Henkilokohtainen . . Henkilskohtainen
Opintojen opiskelusuunnitelma | Opinto-ohjaajat . .
aloitusvaihe | (HOPS) opinto-ohjaus
Henkilokohtainen
Henkilokohtaiseen ohjaus ja osaamisen
opiskelusuunnitel- arviointi; perustuu

aikaisempiin opinto-
suorituksiin/todistuk-
siin ja aineenopetta-
jien kanssa sovittui-
hin tapoihin osoittaa
osaamista

Erityisen tuen tar-
peen kartoitus

Erityisopettaja

Lukitestaus, opetus-
ja koetilanteet

Koulun toiminta-
tavat ja -kulttuuri

Opintokoordinaattori
ja -sihteeri, ryhmén-
ohjaaja (LUVA),
opinto-ohjaajat,
tutor-opiskelijat

Koulun kaytanteiden
esittely, opinto-oppaat
ja www-sivusto, infot,
TYK-tukipalveluinfot

Opintokoordinaattori . ..
.. i T C e Uuden opiskelijan
Kirjaston kaytto ja -sihteeri, kirjas- .. .
.. kirjaston asiakkuus
tonhoitaja
Ty6- ja elinkeinotoi- . e
mistojen tai1 vastaa- Opintokoordinaattori Wiz dielelern s

vien toimijoiden/

Kelan koululta vaati-

mat todistukset

ja -sihteeri, opinto-
ohjaajat

ja selvitysten laati-
minen yhdessé opis-
kelijan kanssa

Kayttajatunnukset

Opintokoordinaattori
ja -sihteeri, kirjas-

tonhoitaja, Peda.net-
vastaava tarvittaessa

Annetaan opiskelijal-
le henkilokohtaiset
Wilma- ja oppimis-
ympéristétunnukset
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Kenen rooli

Opintojen Ohjauksen ja ohjauksessa/ Miten
vaihe neuvonnan neuvonnassa ohjaa/neuvoo?
kohde/aihe painottuu tassa ’
kohtaa?
Sahl'{.OI‘Se{l Opbimi1s- Peda.net-vastaavan
ympariston kayton- Peda.net-vastaava
. neuvonta
ohjaus
Ryhmanohjaajg Tervetuloinfot, lukio-
C e (LUVA), rehtori, . N Lo
Opintoihin opinto-ohiaaiat. eri. infot, ryhméinohjaajan
orientointi P Jaajat, tunnit (LUVA), tuto-
tyisopettaja, tutor- reiden paivvstys
opiskelijat patvysty
Aineenopettajat, eri-
. . tyisopettaja, ryhman- . .
Opiskelutaidot Sittegre (LA, Aineenohjaus
opinto-ohjaajat
Erityisen tuen o . Lukitestaus, opetus-
tarpeen kartoitus Erityisopettaja ja koetilanteet
HOPS-piivitykset/ | JP.nfo-ohjaajat, ryh-
Opintojen 2t > PaIvILyRSC minohjaaja (LUVA) | Henkilokohtainen
, opintojen etenemisen . . .
etenemis- (etenemisen seuran- | opinto-ohjaus
. seuranta
vaihe ta)

Jatko-opintojen . .. Henkilokohtainen

. Opinto-ohjaajat . .
suunnittelu opinto-ohjaus
Opiskelijoiden teke- | Opintokoordinaattori | S Protosuoritusottel-

mét opintojen edisty-
misen tiedustelut

ja -sihteeri, opinto-
ohjaajat

den ja opiskelutodis-
tusten tulostaminen/
lapikaynti

Erityisen tuen tun-
nistaminen, kompen-
soiminen ja oppimis-
vaikeuksien ylittdmi-
nen

Erityisopettaja, opin-
to-ohjaajat, aineen-
opettajat, rehtori

Ohjataan erityisopet-
tajalle ja/tai muihin
TYK-tukipalveluihin,
opintojen eriyttami-
nen, vapautus pakol-
lisesta oppiaineesta
(rehtori), lukitestaus
(erityisopettaja), ope-
tus- ja koetilanteet

Koulun toiminta-

tavat ja -kulttuuri Koko henkilékunta
Opiskelijan ohjaa-

mista TYK-tukipal- Koko henkil6kunta
veluihin

Yleinen tiedonhaun Kirjastonhoitaja,
ohjaus koko henkilokunta

Ryhméohjaus

Opinto-ohjaajat, ryh-
ménohjaaja (LUVA)

Opinto-ohjauksen op-
pitunnit, ryhménoh-
jaajan tunnit (LUVA)

Sahkoisen oppimis-
ympariston kayton-
ohjaus

Peda.net-vastaava

Peda.net-vastaavan
neuvonta
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Kenen rooli

Opintojen Ohjauksen ja ohjauksessa/ Miten
vaihe neuvonnan neuvonnassa ohjaa/neuvoo?
kohde/aihe painottuu tassa
kohtaa?
Ty6- ja elinkeinotoi- . e
mistojen tai vastaa- | Opintokoordinaattori Lomakkelden tayt.to‘
vien toimijoident o et Gintee |V VA i
Kelan koululta pyy- | ohjaajat nen P oSl ol
tdmaét todistukset i i
Opintokoordinaattori Tgrvetuloa ta},k aisin
Lukukauden poissa- | ja -sihteeri, opinto- opiskelemaan” -Kir-
olleet opiskelijat ohjaajat, erityisopet- Jeet, opinto-ohjaajien
taja ]3'.. er1.‘.c'y1sopetta]an
séhkoinen kysely
ﬁiﬁ{i;:%?g?gi:n_ .()pir}tokoo‘]fdinaattori Ilmoi‘tukset etsivaan
.Y . ja -sihteeri nuorisoty6hon
omaisilmoitukset
Opintojen ja valmis- Ovinto-ohiaaiat Henkil6kohtainen
Opintojen tumisen suunnittelu pinto-ohjaaja opinto-ohjaus
paatosvaihe | Opintosuunnitelman

paivittamiset ja

muutokset, mahdolli-

nen 5.vuoden lisa-

ajan opintosuunnitel-

ma ja erityinen tuki

Opinto-ohjaajat, eri-
tyisopettaja, rehtori

Henkilokohtainen
opinto-ohjaus, rehto-
rin paatokset (5.vuo-
den lisdaika)

Jatko-opintojen

Opinto-ohjaajat

Henkilokohtainen

suunnittelu opinto-ohjaus
Yhteishaku sekd . . Henkilkohtainen
erillishaut aikuis- Opinto-ohjaajat i .

. .. opinto-ohjaus
oppilaitoksiin
Paasykokeiden haas- e .
tattelutilanteisiin Opinto-ohjaajat Henkﬂokohtamen oh-

. . jaus
valmistautuminen
. .. Opinto-ohjauksen op-

Ryhméohjaus Ulgthtivo-eliyjaigy ity icy/6- pitunnit, ryhménoh-

méanohjaaja (LUVA)

jaajan tunnit (LUVA)

Oman koulun jatko-
opintomahdollisuuk-

Opintokoordinaattori
ja -sihteeri, opinto-
ohjaajat, ryhmaéan-
ohjaaja (LUVA),

Lukioinfo, perusope-
tuksen arvosanojen

ista k i . . i
sista kertominen aineenopettajat, koko korottaminen
henkilékunta
Opiskelijoiden teke- | Opintokoordinaattori | Opintosuoritusottei-

mat opintojen edisty-

misen tiedustelut

ja -sihteeri, opinto-
ohjaajat

den ja opiskelutodis-
tusten tulostaminen

Arvo'sanatl(.e.(.lo't 'Opll"ltOkOO‘I'dln.aattOI'l Tiedonsiirto KOSKIL
yhteishakujarjes- ja -sihteeri, opinto- s riestelmAdn
telmadn ohjaaja jat]
Ainekohtai . .

1exo tainen tyo Aineenopettajat
elamétietous
Ty6-/harjoittelupai- Henkilokohtainen

kan hakeminen

Opinto-ohjaajat

opinto-ohjaus
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Kenen rooli

Opintojen Ohjauksen ja ohjauksessa/ Miten
vaihe neuvonnan neuvonnassa ohjaa/neuvoo?
kohde/aihe painottuu tassa ’
kohtaa?
e 1 Ilma'r} f)plskelu.palk.- . . Henkilékohtainen
Jalkiohjaus | kaa jadneet opiskeli- | Opinto-ohjaajat . .
opinto-ohjaus

jat

Valmistuneiden opis-

kelijoiden seuranta

Opinto-ohjaajat

Sahkéiset kyselyt,
kirjeet
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7 OHIJAUKSEN SISALLOT,
MENETELMAT JA TYOTAVAT —
OHJAUKSEN MUOTOJA

Ohjausta ja neuvontaa toteutetaan tilanteen ja tarpeen mukaan eri kokoonpanoissa.




8 OHJAUKSEN YHTEISTYO
TYOELAMAN JA MUIDEN
OPPILAITOSTEN ULKO -
PUOLISTEN TAHOJEN KANSSA

Ohjauksessa tehddédn yhteistyota seuraavien tahojen kanssa:

o kaksoistutkintoyhteistyo-oppilaitoksien Business College Helsingin ja Perhon
kanssa

e yhteistyo To0lon yhteiskoulun ylédkoulun ja lukion kanssa

o yksityiskoulujen verkostossa, verkkolukiossa toimiminen

o yhteistyo eri oppilaitoskentéssé: yhteistyo peruskoulujen, lukioiden ja
ammatillisten oppilaitoksien kanssa

o korkeakoulujen kanssa tehtdvi yhteistyo ja eri jatko-opintoseminaareihin
osallistuminen

e pidkaupunkiseudun opinto-ohjaajien verkostossa

o Kela, TE-toimisto, sosiaalitoimi ja tarvittavat viranomais-/ asiantuntijatahot

Ammatillisten oppilaitosten kanssa tehdédéan yhteistyotda mm. kaksoistutkintoyhteistyo-
koulujen kanssa. Aikuislukioiden ja lukiokoulutuksen kentédssa tehddén yhteistyotd mm.
padkaupunkiseudun aikuislukioiden opinto-ohjaajien verkostossa. Yksityiskoulujen lu-
kioverkossa ja verkkolukiossa tehddin yhteistyotd. Paivalukiosta aikuislukioon opinto-
jaan jatkamaan siirtyvien osalta tehdéan tarvittavaa yhteistyota ja/ tai moniammatillista
yhteistyota.

Opiskelijoille jarjestetédén tilaisuuksia tutustua jatko-opintoihin sekd muissa oppilaitok-
sissa ja/tai tapahtumissa omassa lukiossa. Opinto-ohjaajat osallistuvat aktiivisesti oh-
jausalan ammattilaisille jarjestettaviin tilaisuuksiin ja koulutuksiin mm. korkeakoulujen
vuosittaisiin jatko-opintoseminaareihin ja tuovat néista tietoutta opiskelijoille ja tyoyh-
teisoon.

Mahdollisuuksia yhteistyolle kehitetdin seki opiskelijoille tiedotetaan korkeakoulujen
tarjonnasta, tapahtumista, infoista ja tutustumismahdollisuuksista lukiolaisille. Keskei-
nen sijainti mahdollistaa ja helpottaa yhteistyoti eri yliopistojen ja ammattikorkeakoulu-
jen, tyoeldamikentin, monenlaisten jirjestojen ja kansainvilisten tahojen ja toimijoiden
kanssa. Padkaupunkiseudun korkeakouluyhteistyota kehitetédén ja ollaan avoimia uusille
avauksille ja mahdollisuuksille. Tavoitteena on hyodyntéaa yhteistyossa eri mahdollisuuk-
sia ja toteuttamistapoja.

Opinto-ohjauksessa ja eri oppiaineiden aihealueisiin liittyen on mahdollista kéasitella
ajankohtaisia jatko-opintoihin, tydelimén kenttdén ja yrittdjyyteen liittyvii aiheita ja si-
saltoja. Yrittelidisyyteen kannustetaan ja jarjestetddn mahdollisuuksien mukaan tutus-
tumismahdollisuuksia ty6elaméakentéssé, yrityksiin ja muihin yrittdjyytta tukeviin koh-
teisiin. Ohjauskeskustelussa on myos mahdollisuus kannustaa tutkimaan yrittéjyytta.
Huomioidaan aikuislukiolaisten monenlaiset kokemukset ja taustat mm. aikuislukiolai-
sista useilla on tyoeldméikokemusta itsella ja/ tai ldheisten kautta.

Eri tahoille tehtévian yhteistyon tavat ja muodot tarkentuvat vuosittain lukuvuosisuun-
nitelmassa.
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Q OHJAUKSESTA
TIEDOTTAMINEN

Ohjauksesta tiedottamiseen kéytetddn suullisen viestinnén liséksi eri kanavia. Tiedotuk-
sen toteutuksen pddvastuu on opintokoordinaattorilla ja opintosihteerillda. On tarkeéas,
etti opiskelijat saavat tietoa ohjauksen moninaisista palveluista.

Tiedotuskanavia ovat muun muassa
o kotisivut www.tyk.fi
e opinto-opas
e info-tv
e ilmoitustaulut
o siahkoposti
e Wilma-tiedotteet

e Peda.net
e Facebook
e WhatsApp

Lukuvuosittain toteutuvat opiskelun ohjausta ja tukea antavat TYK-tukipalvelut kuva-
taan TYK-tukipalvelut-esitteessé, joka on lukuvuosisuunnitelman liitteen4.
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10 OHJAUSTOIMINNAN
ARVIOINTI

Ohjauksen arvioinnin kohteita ovat tulokset, prosessi, menetelmit ja resurssit. Ohjausta
arvioidaan opiskelijan, tyontekijan ja organisaation ndkékulmista késin. Lukuvuoden ai-
kana toteutettavat ohjauksen arviointitoimet ja painopisteet kuvataan lukuvuosisuunni-
telmassa. Arviointitoimien keskeiset tulokset kuvataan lukuvuosiraportissa.

Asiantuntijuuden kehittyminen on eldménmittainen prosessi.
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