TIETOSUOJASELOSTE

Tama Tietosuojaseloste (jaljempana “Seloste”) kertoo, kuinka T66lon yhteiskoulu kerda ja
kasittelee oppilaiden ja opiskelijoiden henkilotietoja. Henkilotietojen kasittelyssa
huomioidaan voimassa oleva lainsdadanto ja henkil6tietojen kéasittelyssd noudatetaan EU:n
yleisen tietosuoja-asetuksen tietosuojaperiaatteita.

Oppilaiden yksityisyys ja tietosuoja ovat T6616n yhteiskoulussa erittdin tarkedssa asemassa ja
sitoudumme suojaamaan henkil6tietojen yksityisyyttd. Teemme saannollista tyota seka
tietosuojan ettd tietoturvan osalta ja kehitimme toimintaamme parantamaan naitd osa-
alueita.

Tietosuojasta seka henkil6tietojen kasittelysta kerromme internetsivuillamme ja tarvittaessa
toimitamme tiedot pyynnosta rekisterdidylle. Henkil6tietojen kasittely on maaritelty ja
dokumentoitu. Tietosuojadokumentaatiota yllapiddmme ja paivitamme sdannollisesti.

Henkilotietoja kerataan erilaisiin tarkoituksiin ja erityyppisia tietosisaltoja kasitellaan erilaisten
kayttotarkoitusten mukaisesti. Tassa selosteessa kuvaamme tarkemmin peruskoulun seka
lukion oppilasrekisterin tietoja seka kayttotarkoituksia.

REKISTERINPITAJA

Sovellettavan tietosuojalain mukainen rekisterinpitdja on To6l6n yhteiskoulu (jaljempéana

n ” . n

"Toolon yhteiskoulu”, “me” “meitd” tai "meidan”). Té6lon yhteiskoulu vastaa siitd, etta
henkilotietojasi kasitelladn tata selostetta ja soveltuvia tietosuojalakeja noudattaen.

Rekisterinpitdjan yhteystiedot:

T66l6n yhteiskoulu Oy

Y-tunnus: 0200376-6

Osoite: Urheilukatu 10-12, 00250 Helsinki

Sahkopostiosoite kanslia@tyk.fi

Tietosuoja-asiat: tietosuoja@tyk.fi

1. HENKILOTIETOJEN KERAAMINEN

Henkilotietoja keratdan rekisteriin oppilailta ja opiskelijoilta itseltddn sekd heidan
huoltajiltaan. Henkilotietoja siirtyy myos edellisesta koulusta, silloin kun uusi oppilas aloittaa
koulun. Koulun opettajien ja hallintohenkilokunnan kautta rekisteriin kertyy tietoa oppilaan
koulunkdyntiin ja opiskeluun liittyen. Rekisterin ajantasaisuudesta huolehditaan myos
automaattisten paivitysten kautta, kuten Digi- ja vaestotietoviraston rajapinnan kautta.



Lokitietoja kertyy jarjestelmista tietojen paivitysten yhteydessa. Henkilotietojen oikeellisuus
tarkistetaan oppilailta ja huoltajilta lukuvuoden aloituksen yhteydessa ja aina tarvittaessa.
Samassa yhteydessa kysytaan myos yksiloityja lupia tietojen kayttéon, esimerkiksi kuvien ja
nimien julkaisulupia.

Oppilasrekisterissa kasitelldaan ainoastaan tarpeellisia tietoja. Kerddamme ja kasittelemme
seuraavia henkil6tietoja:

® etu- ja sukunimi

e yhteystiedot, kuten osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite
e huoltajien tiedot

e opetusryhma

® luokka-aste

e jarjestelmien kirjautumistiedot, kuten kayttajatunnukset ja salasanat (salasanat ei
selkokielisend)

® oppilaan itsensa tuottamat sisallot

® oppilaan itsensa antamat ja lisddamat tiedot

® asuinmaa, syntymamaa ja adidinkieli

e sukupuoli

e syntymaaika ja henkildtunnus seka kansallisuus

e uskontokunta ja uskonnon opetukseen liittyvat tiedot (erityisid henkilotietoryhmia)
® osaamiseen ja oppimiseen liittyvat tiedot, seka arviointitiedot

® pedagogiset tiedot

e muut koulunkayntiin liittyvat tiedot, kuten poissaolotiedot, kurinpitoon liittyvat tiedot
e tuen tarpeeseen liittyvat tiedot

® oppilashuoltoon liittyvat tiedot

e oppilashaun hakutoiveet

® soveltuvuuskokeiden lisamateriaalit

® ainevalinnat

® kirjastokortin tiedot

e tiedot luovutetuista laitteista

@ laitteen sarjanumero

e edellisten, yksil6ityjen tietojen muutos/lokitiedot



2. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA OIKEUSPERUSTE

Kerddamme ja kasittelemme vain henkilotietoja, jotka ovat tarpeen liiketoiminnan
harjoittamiseen, asiakassuhteen hoitamiseen ja muihin asianmukaisiin tarkoituksiin.

Kasittelemme henkildtietojasi seuraaviin tarkoituksiin:

1. Opetuksen jarjestamiseen ja oppilassuhteeseen liittyvien tehtdvien hoitamiseen

Kasittelemme  henkil6tietoja pystydksemme  huolehtimaan  opetusvelvollisuuden
jarjestamisestad (perusopetuslaki 7 § ja 26 §). Tassa tapauksessa henkilotietojen kasittely
perustuu lakisaateiseen velvoitteeseen.

Erityiset  henkil6tietoryhmat: Erityisten henkilotietoryhmien kasittely  johtuu
perusopetuslaissa, lukiolaissa tai oppivelvollisuuslaissa opetuksen jarjestdjalle saadetyista
tehtavista. (Tietosuojalain 6 §:n mukaan tietosuoja-asetuksen 9 artiklan 1 kohtaa ei sovelleta
tietojen kasittelyyn, josta sdaadetdan laissa tai joka johtuu valittémasti rekisterinpitajalle laissa
sdddetysta tehtdvasta.)

Henkilotunnuksen kasittely perustuu tietosuojalain 29 §:n 1 momenttiin. Rekisterdidyn ja
hdanen henkilotietojensa yksiselitteinen erottaminen muista rekisterdidyistd ja heidan
henkilotiedoistaan on tarkeaa laissa saddetyn tehtavan suorittamiseksi.

Henkilotietoja kasitellaan oppilaitokseen haun yhteydessa seka opiskelun aikana.
2. Lakisaateisten oppilasmaaratietojen luovuttaminen valtion tiedonkeruuseen

Kasittelemme henkildtietoja luovuttaaksemme oppilasmaaria valtion tiedonkeruuseen. Tassa
tapauksessa henkilotietojen kasittelyperuste on lakisdateinen velvoite (Laki opetus- ja
kulttuuritoimen rahoituksesta)

3. Rekisteroidyn oikeuksien toteuttaminen ja tietopyynnot

Kasittelemme henkilotietoja pystydksemme huolehtimaan rekisterdidyn oikeuksien
mukaisista pyynnoista tai koulun kayntiin liittyvistd pyynnoistd. Naissa tapauksissa
henkilotietojen kasittely perustuu lakisaateiseen velvoitteeseen (mm EU:n yleinen tietosuoja-
asetus, perusopetuslaki ja lukiolaki).

4. Jarjestelmien yllapito ja kehittaminen, sekda sahkoisten tyodskentely-ymparistdjen

kdyttaminen ja hallinta

Henkilotietoja voidaan kasitella jarjestelmien yllapitoon, hallintaan, kehittdmiseen tai
poikkeamien kasittelyyn liittyvien tehtdvien yhteydessa. Naissa tilanteissa henkilotietojen
kasittely rajoittuu kdyttajatunnukseen, nimeen ja mahdollisiin lokitietoihin. Naissa tapauksissa
henkilotietojen kasittely perustuu oikeutettuun etuun.

5. Kirjastotoiminnan jarjestaminen

Henkilotietoja kasitellddn koulun sisdisen kirjaston toimintaan liittyvissa tehtdvissa. Naissa
tapauksissa henkilotietojen kasittelyn perusteena on oikeutettu etu.

6. Muut tarkoitukset, joihin olet suostunut



Voimme kasitellda henkilotietoja tapauskohtaisesti tarkoituksiin, mikali olet antanut
suostumuksen tallaiseen kasittelyyn. Talloin kasittely perustuu suostumukseen.

Niista kasittelytoimista, jotka perustuvat oikeutettuun etuun olemme laatineet
tasapainotestin, jonka avulla varmistamme kasittelyn oikeellisuuden.

3. HENKILOTIETOJEN SIIRROT JA LUOVUTUKSET
Voimme siirtda ja luovuttaa henkil6tietoja kolmansille osapuolille:

e lain sallimassa tai vaatimassa laajuudessa, esim. toimivaltaisen viranomaisen
esittdaman tietopyynnon yhteydessa tai oikeudenkdyntimenettelyihin liittyen

e kun yhteistydkumppanimme tai alihankkijamme kasittelevat toimeksiannostamme
henkilotietoja meidan puolestamme

e kun arvioimme, ettd luovuttaminen on valttamatonta oikeuksiemme toteuttamiseksi,
sinun tai muiden turvallisuuden suojelemiseksi, vaarinkaytosten tutkimiseksi tai
viranomaisen pyynto6n vastaamiseksi

e suostumuksellasi osapuolille, joita suostumus koskee

Henkilotietojen kasittelijdoiden kanssa on laadittu henkilotietojen kasittelysopimus (DPA) tai
henkilotietojen  kasittely on maaritelty varsinaisessa sopimuksessa. Ohjeistamme
henkilotietojen  kasittelijoita ja  huolehdimme henkilotietojen  oikeanlaisesta ja
asianmukaisesta kasittelysta.

Rekisterodidyn/alaikdisen opiskelijan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksiloidylld
kirjallisella suostumuksella voidaan tietoja antaa myds muille tahoille. Tietoja voidaan
luovuttaa, jos tiedon antamisesta ja oikeudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen
nimenomaisesti saddetty. (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 26 §)

Julkisten tietojen luovutus viranomaisen henkilorekisteristda maaraytyy viranomaisten
toiminnan julkisuudesta annetun lain 16 §:n 3 momentin perusteella. Sen mukaan
luovutuksensaajalla tulee olla oikeus tallettaa ja kayttdaa luovutettavia henkil6tietoja.
Henkilotietoja voidaan luovuttaa vain yksiloidyn tietopyynnon perusteella. (Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 13 § 2 mom.).

Salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa toiselle koulutuksen jarjestdjalle vain
opiskelijan/alaikdisen opiskelijan huoltajan suostumuksella tai jos laissa on sdadetty oikeus
tietojen luovuttamiseen/saamiseen.

Henkilotietoja voidaan luovuttaa lukiolain 56 §:n perusteella ulkopuolisen koulutuksen
arvioinnin jarjestamistd varten (esim. PISA -tutkimus tai kansallisen koulutuksen
arviointikeskuksen arvioinnit, KARVI). Tata tarkoitusta varten luovutetaan henkil6tiedot, jotka
ovat tarpeellisia arvioinnin jarjestamiseksi. Kyse ei ole yksittaisten oppilaiden arvioinnista.



4. HENKILOTIETOJEN SIIRROT EU:N TAI ETA-ALUEEN ULKOPUOLELLE

Padsaantoisesti emme siirrd  henkilotietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle.  Mikali
tietojenkasittely edellyttda tietojensiirtoa EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle, kdytdamme
asianmukaisia suojakeinoja. Voimme siirtda henkil6tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle niissa tilanteissa, kun yhteistydokumppanimme tai heidan alihankkijansa ovat
sijoittuneet ndiden alueiden ulkopuolelle.

Microsoft Corporation sekd Google LLC ovat yhdysvaltalaisia yrityksia, jotka ovat mukana EU-
US Data Privacy Frameworkissa. Nadiden tietosuojakdytanteista voi lukea seuraavien linkkien
kautta:

Microsoftin Professional Services -palvelujen henkil6tietojen tietojenkasittelysopimus:

https://www.microsoft.com/licensing/docs/view/Professional-Services-Data-Protection-
Addendum-DPA

Microsoftin alihankkijat: https://go.microsoft.com/fwlink/p/?linkid=2096306
Google LLC

EU komission hyvdaksymat mallisopimuslausekkeet: https://cloud.google.com/terms/sccs

lisdsopimuslauseke:

https://cloud.google.com/terms/data-processing-addendum/

Google Workspace for Education kayttamat
alihankkijat: https://gsuite.google.com/intl/en/terms/subprocessors.html

5. HENKILOTIETOJEN SAILYTTAMINEN

Henkilotietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan kuin se on tarpeellista tdssd selosteessa
maariteltyjen kayttoétarkoitusten toteuttamiseksi.

Henkilotietoja sailytetdan opiskelun ajan lakisdateisten aikarajojen puitteissa.

Henkilotiedot poistetaan, kun niiden sailyttdminen ei enda ole tarpeen lain tai kummankaan
osapuolen oikeuksien tai velvollisuuksien toteuttamiseksi.

6. OIKEUTESI REKISTEROITYNA

Sinulla on oikeus kayttaa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisia rekisteroidyn oikeuksiasi,
joita ovat:

- oikeus saada tietoa henkil6tietojen kasittelysta

- tarkastusoikeus

- oikaisuoikeus

- poisto-oikeus (tulla unohdetuksi)

- tietojen kasittely rajoittaminen

- tietojen kasittely vastustaminen

- oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

- oikeus olla joutumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi



Rekisteroidyn oikeuksien kayttamiseen vaikuttaa se, milla oikeusperusteella kulloinkin
henkilotietoja kasitelldan. Sellaisia henkilotietoja, jotka ovat valttamattomia tassa selosteessa
maariteltyjen kayttotarkoitusten toteuttamiseksi, tai joiden sailyttamista laki edellyttaa, ei
voida poistaa.

Kasitellesssamme henkildtietojasi suostumuksen perusteella sinulla on oikeus milloin tahansa
peruuttaa antamasi suostumus. Emme sen jalkeen kasittele henkil6tietoja, ellei kasittelyyn ole
olemassa muuta oikeusperustetta.

Voit kdyttaa oikeuksiasi lahettamalla pyynnon meille osoitteeseen tietosuoja@tyk.fi.

Mikali koet, etta henkilotietojesi kasittely ei ole asianmukaista, sinulla on oikeus kaantya
asiassa tietosuojavaltuutetun puoleen. Loydat tietosuojavaltuutetun yhteystiedot
tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta: https://tietosuoja.fi/yhteystiedot.

7. EVASTEET

Kaytdmme myo0s evasteitd ja muita samankaltaisia teknologioita verkkosivullamme. Evasteet
ovat pienia tekstitiedostoja, joita on sijoitettu laitteeseesi hyddyllisen tiedon kerdamista ja
muistamista varten, verkkosivumme toiminnallisuuden ja kaytettavyyden parantamiseksi.
Voimme kayttda evasteitd ja muita samankaltaisia teknologioita myds tilastollisiin
tarkoituksiin kuten koostaaksemme tilastoja verkkosivun kaytosta ymmartaaksemme kuinka
kayttajat kayttavat verkkosivua ja parantaaksemme kayttajakokemusta.

Voit estda evasteiden asettamisen, rajoittaa evasteiden kdytt6d tai poistaa evasteet
selaimeltasi. Koska evasteet mahdollistavat verkkosivumme toiminnan, evasteiden kadyton
rajoittaminen saattaa vaikuttaa verkkosivun kaytettavyyteen.

8. TIETOTURVA

Toteutamme asianmukaiset toimenpiteet (mukaan lukien fyysiset, digitaaliset ja hallinnolliset
toimet) henkilotietojen suojaamiseksi havidmiseltd, tuhoutumiselta, vaarinkaytoksiltd ja
luvattomalta paasylta tai luovuttamiselta. Henkil6tietoihin on paasy vain henkil6illd, jotka
tarvitsevat niita tyotehtaviensa hoitamiseksi.

9. SELOSTEEN MUUTTAMINEN

Meilld on oikeus muuttaa tata Selostetta. IImoitamme muutoksista sinulle verkkosivullamme,
josta loydat myds viimeisimman version tasta selosteesta.

10. OTA YHTEYTTA

Voit kysya tasta selosteesta tai tarkempia tietoja henkilotietojesi kasittelystd ottamalla meihin
yhteyttd sahkopostitse osoitteeseen tietosuoja@tyk.fi



