
 

 

TIETOSUOJASELOSTE 
 

Tämä Tietosuojaseloste (jäljempänä ”Seloste”) kertoo, kuinka Töölön yhteiskoulu kerää ja 

käsittelee oppilaiden ja opiskelijoiden henkilötietoja. Henkilötietojen käsittelyssä 

huomioidaan voimassa oleva lainsäädäntö ja henkilötietojen käsittelyssä noudatetaan EU:n 

yleisen tietosuoja-asetuksen tietosuojaperiaatteita. 

Oppilaiden yksityisyys ja tietosuoja ovat Töölön yhteiskoulussa erittäin tärkeässä asemassa ja 

sitoudumme suojaamaan henkilötietojen yksityisyyttä. Teemme säännöllistä työtä sekä 

tietosuojan että tietoturvan osalta ja kehitämme toimintaamme parantamaan näitä osa-

alueita.  

Tietosuojasta sekä henkilötietojen käsittelystä kerromme internetsivuillamme ja tarvittaessa 

toimitamme tiedot pyynnöstä rekisteröidylle. Henkilötietojen käsittely on määritelty ja 

dokumentoitu. Tietosuojadokumentaatiota ylläpidämme ja päivitämme säännöllisesti.  

Henkilötietoja kerätään erilaisiin tarkoituksiin ja erityyppisiä tietosisältöjä käsitellään erilaisten 

käyttötarkoitusten mukaisesti. Tässä selosteessa kuvaamme tarkemmin peruskoulun sekä 

lukion oppilasrekisterin tietoja sekä käyttötarkoituksia. 

REKISTERINPITÄJÄ 

Sovellettavan tietosuojalain mukainen rekisterinpitäjä on Töölön yhteiskoulu (jäljempänä 

"Töölön yhteiskoulu", ”me” ”meitä” tai ”meidän”). Töölön yhteiskoulu vastaa siitä, että 

henkilötietojasi käsitellään tätä selostetta ja soveltuvia tietosuojalakeja noudattaen.  

 

Rekisterinpitäjän yhteystiedot: 

Töölön yhteiskoulu Oy 

Y-tunnus: 0200376-6 

Osoite: Urheilukatu 10-12, 00250 Helsinki 

Sähköpostiosoite kanslia@tyk.fi 

 

Tietosuoja-asiat: tietosuoja@tyk.fi 

 

1. HENKILÖTIETOJEN KERÄÄMINEN 

Henkilötietoja kerätään rekisteriin oppilailta ja opiskelijoilta itseltään sekä heidän 

huoltajiltaan. Henkilötietoja siirtyy myös edellisestä koulusta, silloin kun uusi oppilas aloittaa 

koulun. Koulun opettajien ja hallintohenkilökunnan kautta rekisteriin kertyy tietoa oppilaan 

koulunkäyntiin ja opiskeluun liittyen. Rekisterin ajantasaisuudesta huolehditaan myös 

automaattisten päivitysten kautta, kuten Digi- ja väestötietoviraston rajapinnan kautta.  



 

 

Lokitietoja kertyy järjestelmistä tietojen päivitysten yhteydessä. Henkilötietojen oikeellisuus 

tarkistetaan oppilailta ja huoltajilta lukuvuoden aloituksen yhteydessä ja aina tarvittaessa. 

Samassa yhteydessä kysytään myös yksilöityjä lupia tietojen käyttöön, esimerkiksi kuvien ja 

nimien julkaisulupia. 

Oppilasrekisterissä käsitellään ainoastaan tarpeellisia tietoja. Keräämme ja käsittelemme 

seuraavia henkilötietoja: 

● etu- ja sukunimi  

● yhteysƟedot, kuten osoite, puhelinnumero, sähköposƟosoite 

● huoltajien tiedot 

● opetusryhmä  

● luokka-aste  

● järjestelmien kirjautumistiedot, kuten käyttäjätunnukset ja salasanat (salasanat ei 

selkokielisenä)  

● oppilaan itsensä tuoƩamat sisällöt  

● oppilaan itsensä antamat ja lisäämät Ɵedot  

● asuinmaa, syntymämaa ja äidinkieli  

● sukupuoli  

● syntymäaika ja henkilötunnus sekä kansallisuus  

● uskontokunta ja uskonnon opetukseen liiƩyvät Ɵedot (erityisiä henkilötietoryhmiä) 

● osaamiseen ja oppimiseen liiƩyvät Ɵedot, sekä arviointitiedot 

● pedagogiset Ɵedot  

● muut koulunkäynƟin liiƩyvät Ɵedot, kuten poissaolotiedot, kurinpitoon liittyvät tiedot 

● tuen tarpeeseen liiƩyvät Ɵedot  

● oppilashuoltoon liittyvät tiedot  

● oppilashaun hakutoiveet  

● soveltuvuuskokeiden lisämateriaalit  

● ainevalinnat  

● kirjastokorƟn Ɵedot  

● Ɵedot luovutetuista laiƩeista  

● laiƩeen sarjanumero  

● edellisten, yksilöityjen Ɵetojen muutos/lokiƟedot 



 

 

2. HENKILÖTIETOJEN KÄSITTELYN TARKOITUS JA OIKEUSPERUSTE 

Keräämme ja käsittelemme vain henkilötietoja, jotka ovat tarpeen liiketoiminnan 

harjoittamiseen, asiakassuhteen hoitamiseen ja muihin asianmukaisiin tarkoituksiin. 

Käsittelemme henkilötietojasi seuraaviin tarkoituksiin:  

 

1. Opetuksen järjestämiseen ja oppilassuhteeseen liittyvien tehtävien hoitamiseen 

Käsittelemme henkilötietoja pystyäksemme huolehtimaan opetusvelvollisuuden 

järjestämisestä (perusopetuslaki 7 § ja 26 §). Tässä tapauksessa henkilötietojen käsittely 

perustuu lakisääteiseen velvoitteeseen. 

Erityiset henkilötietoryhmät: Erityisten henkilötietoryhmien käsittely johtuu 

perusopetuslaissa, lukiolaissa tai oppivelvollisuuslaissa opetuksen järjestäjälle säädetyistä 

tehtävistä.  (Tietosuojalain 6 §:n mukaan tietosuoja-asetuksen 9 artiklan 1 kohtaa ei sovelleta 

tietojen käsittelyyn, josta säädetään laissa tai joka johtuu välittömästi rekisterinpitäjälle laissa 

säädetystä tehtävästä.) 

Henkilötunnuksen käsittely perustuu tietosuojalain 29 §:n 1 momenttiin. Rekisteröidyn ja 

hänen henkilötietojensa yksiselitteinen erottaminen muista rekisteröidyistä ja heidän 

henkilötiedoistaan on tärkeää laissa säädetyn tehtävän suorittamiseksi.  

Henkilötietoja käsitellään oppilaitokseen haun yhteydessä sekä opiskelun aikana. 

2. Lakisääteisten oppilasmäärätietojen luovuttaminen valtion tiedonkeruuseen 

Käsittelemme henkilötietoja luovuttaaksemme oppilasmääriä valtion tiedonkeruuseen. Tässä 

tapauksessa henkilötietojen käsittelyperuste on lakisääteinen velvoite (Laki opetus- ja 

kulttuuritoimen rahoituksesta) 

3. Rekisteröidyn oikeuksien toteuttaminen ja tietopyynnöt 

Käsittelemme henkilötietoja pystyäksemme huolehtimaan rekisteröidyn oikeuksien 

mukaisista pyynnöistä tai koulun käyntiin liittyvistä pyynnöistä. Näissä tapauksissa 

henkilötietojen käsittely perustuu lakisääteiseen velvoitteeseen (mm EU:n yleinen tietosuoja-

asetus, perusopetuslaki ja lukiolaki). 

4. Järjestelmien ylläpito ja kehittäminen, sekä sähköisten työskentely-ympäristöjen 

käyttäminen ja hallinta  

 

Henkilötietoja voidaan käsitellä järjestelmien ylläpitoon, hallintaan, kehittämiseen tai 

poikkeamien käsittelyyn liittyvien tehtävien yhteydessä. Näissä tilanteissa henkilötietojen 

käsittely rajoittuu käyttäjätunnukseen, nimeen ja mahdollisiin lokitietoihin. Näissä tapauksissa 

henkilötietojen käsittely perustuu oikeutettuun etuun. 

 

5. Kirjastotoiminnan järjestäminen 

Henkilötietoja käsitellään koulun sisäisen kirjaston toimintaan liittyvissä tehtävissä. Näissä 

tapauksissa henkilötietojen käsittelyn perusteena on oikeutettu etu. 

6. Muut tarkoitukset, joihin olet suostunut  



 

 

Voimme käsitellä henkilötietoja tapauskohtaisesti tarkoituksiin, mikäli olet antanut 

suostumuksen tällaiseen käsittelyyn.  Tällöin käsittely perustuu suostumukseen. 

 

Niistä käsittelytoimista, jotka perustuvat oikeutettuun etuun olemme laatineet 

tasapainotestin, jonka avulla varmistamme käsittelyn oikeellisuuden. 

3. HENKILÖTIETOJEN SIIRROT JA LUOVUTUKSET 

Voimme siirtää ja luovuttaa henkilötietoja kolmansille osapuolille:  

 lain sallimassa tai vaatimassa laajuudessa, esim. toimivaltaisen viranomaisen 

esittämän tietopyynnön yhteydessä tai oikeudenkäyntimenettelyihin liittyen 

 kun yhteistyökumppanimme tai alihankkijamme käsittelevät toimeksiannostamme 

henkilötietoja meidän puolestamme  

 kun arvioimme, että luovuttaminen on välttämätöntä oikeuksiemme toteuttamiseksi, 

sinun tai muiden turvallisuuden suojelemiseksi, väärinkäytösten tutkimiseksi tai 

viranomaisen pyyntöön vastaamiseksi  

 suostumuksellasi osapuolille, joita suostumus koskee 

Henkilötietojen käsittelijöiden kanssa on laadittu henkilötietojen käsittelysopimus (DPA) tai 

henkilötietojen käsittely on määritelty varsinaisessa sopimuksessa. Ohjeistamme 

henkilötietojen käsittelijöitä ja huolehdimme henkilötietojen oikeanlaisesta ja 

asianmukaisesta käsittelystä. 

Rekisteröidyn/alaikäisen opiskelijan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksilöidyllä 

kirjallisella suostumuksella voidaan tietoja antaa myös muille tahoille. Tietoja voidaan 

luovuttaa, jos tiedon antamisesta ja oikeudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen 

nimenomaisesti säädetty. (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 26 §) 

Julkisten tietojen luovutus viranomaisen henkilörekisteristä määräytyy viranomaisten 

toiminnan julkisuudesta annetun lain 16 §:n 3 momentin perusteella. Sen mukaan 

luovutuksensaajalla tulee olla oikeus tallettaa ja käyttää luovutettavia henkilötietoja. 

Henkilötietoja voidaan luovuttaa vain yksilöidyn tietopyynnön perusteella. (Laki viranomaisten 

toiminnan julkisuudesta 13 § 2 mom.). 

Salassa pidettäviä tietoja voidaan luovuttaa toiselle koulutuksen järjestäjälle vain 

opiskelijan/alaikäisen opiskelijan huoltajan suostumuksella tai jos laissa on säädetty oikeus 

tietojen luovuttamiseen/saamiseen. 

Henkilötietoja voidaan luovuttaa lukiolain 56 §:n perusteella ulkopuolisen koulutuksen 

arvioinnin järjestämistä varten (esim. PISA -tutkimus tai kansallisen koulutuksen 

arviointikeskuksen arvioinnit, KARVI). Tätä tarkoitusta varten luovutetaan henkilötiedot, jotka 

ovat tarpeellisia arvioinnin järjestämiseksi. Kyse ei ole yksittäisten oppilaiden arvioinnista. 

 

 



 

 

4. HENKILÖTIETOJEN SIIRROT EU:N TAI ETA-ALUEEN ULKOPUOLELLE 

Pääsääntöisesti emme siirrä henkilötietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle. Mikäli 

tietojenkäsittely edellyttää tietojensiirtoa EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle, käytämme 

asianmukaisia suojakeinoja. Voimme siirtää henkilötietoja EU:n tai Euroopan talousalueen 

ulkopuolelle niissä tilanteissa, kun yhteistyökumppanimme tai heidän alihankkijansa ovat 

sijoittuneet näiden alueiden ulkopuolelle. 

Microsoft Corporation sekä Google LLC ovat  yhdysvaltalaisia yrityksiä, jotka ovat mukana EU-

US Data Privacy Frameworkissa. Näiden tietosuojakäytänteistä voi lukea seuraavien linkkien 

kautta: 

Microsoftin Professional Services -palvelujen henkilötietojen tietojenkäsittelysopimus: 

https://www.microsoft.com/licensing/docs/view/Professional-Services-Data-Protection-

Addendum-DPA  

Microsoftin alihankkijat: https://go.microsoft.com/fwlink/p/?linkid=2096306 

Google LLC  

EU komission hyväksymät mallisopimuslausekkeet:  https://cloud.google.com/terms/sccs  

lisäsopimuslauseke: 

https://cloud.google.com/terms/data-processing-addendum/  

Google Workspace for Education käyttämät 

alihankkijat: https://gsuite.google.com/intl/en/terms/subprocessors.html  

5. HENKILÖTIETOJEN SÄILYTTÄMINEN 

Henkilötietoja säilytetään ainoastaan niin kauan kuin se on tarpeellista tässä selosteessa 

määriteltyjen käyttötarkoitusten toteuttamiseksi.  

Henkilötietoja säilytetään opiskelun ajan lakisääteisten aikarajojen puitteissa.  

Henkilötiedot poistetaan, kun niiden säilyttäminen ei enää ole tarpeen lain tai kummankaan 

osapuolen oikeuksien tai velvollisuuksien toteuttamiseksi.  

6. OIKEUTESI REKISTERÖITYNÄ 

Sinulla on oikeus käyttää EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisia rekisteröidyn oikeuksiasi, 

joita ovat: 

- oikeus saada tietoa henkilötietojen käsittelystä 

- tarkastusoikeus 

- oikaisuoikeus 

- poisto-oikeus (tulla unohdetuksi) 

- tietojen käsittely rajoittaminen 

- tietojen käsittely vastustaminen 

- oikeus siirtää tiedot järjestelmästä toiseen 

- oikeus olla joutumatta automaattisen päätöksenteon kohteeksi 



 

 

Rekisteröidyn oikeuksien käyttämiseen vaikuttaa se, millä oikeusperusteella kulloinkin 

henkilötietoja käsitellään. Sellaisia henkilötietoja, jotka ovat välttämättömiä tässä selosteessa 

määriteltyjen käyttötarkoitusten toteuttamiseksi, tai joiden säilyttämistä laki edellyttää, ei 

voida poistaa.  

Käsitellessämme henkilötietojasi suostumuksen perusteella sinulla on oikeus milloin tahansa 

peruuttaa antamasi suostumus. Emme sen jälkeen käsittele henkilötietoja, ellei käsittelyyn ole 

olemassa muuta oikeusperustetta. 

Voit käyttää oikeuksiasi lähettämällä pyynnön meille osoitteeseen tietosuoja@tyk.fi.  

Mikäli koet, että henkilötietojesi käsittely ei ole asianmukaista, sinulla on oikeus kääntyä 

asiassa tietosuojavaltuutetun puoleen. Löydät tietosuojavaltuutetun yhteystiedot 

tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta: https://tietosuoja.fi/yhteystiedot. 

7. EVÄSTEET 

Käytämme myös evästeitä ja muita samankaltaisia teknologioita verkkosivullamme. Evästeet 

ovat pieniä tekstitiedostoja, joita on sijoitettu laitteeseesi hyödyllisen tiedon keräämistä ja 

muistamista varten, verkkosivumme toiminnallisuuden ja käytettävyyden parantamiseksi. 

Voimme käyttää evästeitä ja muita samankaltaisia teknologioita myös tilastollisiin 

tarkoituksiin kuten koostaaksemme tilastoja verkkosivun käytöstä ymmärtääksemme kuinka 

käyttäjät käyttävät verkkosivua ja parantaaksemme käyttäjäkokemusta.  

Voit estää evästeiden asettamisen, rajoittaa evästeiden käyttöä tai poistaa evästeet 

selaimeltasi. Koska evästeet mahdollistavat verkkosivumme toiminnan, evästeiden käytön 

rajoittaminen saattaa vaikuttaa verkkosivun käytettävyyteen.   

 

8. TIETOTURVA 

Toteutamme asianmukaiset toimenpiteet (mukaan lukien fyysiset, digitaaliset ja hallinnolliset 

toimet) henkilötietojen suojaamiseksi häviämiseltä, tuhoutumiselta, väärinkäytöksiltä ja 

luvattomalta pääsyltä tai luovuttamiselta. Henkilötietoihin on pääsy vain henkilöillä, jotka 

tarvitsevat niitä työtehtäviensä hoitamiseksi. 

9. SELOSTEEN MUUTTAMINEN 

Meillä on oikeus muuttaa tätä Selostetta. Ilmoitamme muutoksista sinulle verkkosivullamme, 

josta löydät myös viimeisimmän version tästä selosteesta. 

10.  OTA YHTEYTTÄ 

Voit kysyä tästä selosteesta tai tarkempia tietoja henkilötietojesi käsittelystä ottamalla meihin 

yhteyttä sähköpostitse osoitteeseen tietosuoja@tyk.fi 


